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مقدمة

هذا الملف يستعرض تفاصيل التسجيل في اجتماع 

الجمعية العمومية على بوابة خدمات الغرف.

٣



 التسجيل في الجمعية 

للتسج�ي�ل في الجمع�ي�ة من الص�ف�ح�ة الرئي�س�ية الن�ق�ر ع�لى خ�دم��ات

إلك�ترونية أخرى ثم النقر على بطاقة تسجيل الجمعية العمومية كما

يظهر في الصورة رقم (۱)، مع العلم بأن شروط التسجيل هي كالتالي  :

أن يكون المسجل مالك/ شريك أو مفوض من داخل الغرفة
للمنشأة ومسجل على بوابة خدمات الغرفة.

رقم هوية وسجل تجاري ساري مسجل في الغرفة التجارية.

التسجيل مسموح فقط لممثل واحد للعضوية سواء كان
مالك، شريك، مفوض.

۱

۲

۳

صورة (۱)

٤



تعبئة البيانات

ولإتمام التسجيل يلزم تعبئة البيانات التالية:

الخطوة الأولى: تعبئة البيانات الإلزامية، كما في الصورة رقم (۲):

رقم الهوية
 

رقم السجل التجاري للعضوية.
 

الموافق��ة ع��لى الش��روط والاح��كام والإق��رار بحض��ور الجمعي��ة العمومي��ة. 
وبالضغ��ط ع��لى سياس��ة الش��روط والأح��كام تظه��ر ناف��ذة منبثق��ة للائح��ة 

الشروط للاطلاع عليها.

الضغ��ط ع��لى زر الت��الي للانتق��ال للخط��وة التالي��ة بع��د التحق��ق م��ن صح��ة 
البيان��ات المدخل��ة وفي حال��ة ع��دم صح��ة البيان��ات (رق��م الهوي��ة أو الس��جل 
التج��اري) س��تظهر رس��الة تفي��د بعدم صحتها لتع�ث���ر تطابق�ه���ا م���ع البيان���ات 
المسج�ل���ة في ال�غرف���ة أو س��بق التس��جيل بنف��س البيان��ات، م��ع بق��اءك في 

صورة (۲)الصفحة لتصحيح البيانات المدخلة.

٥



رمز التحقق

صورة (۳)

في حالة عدم وصول الرمز بالإمكان طلب إعادة الإرسال بعد انتهاء العداد.
 

بعد إدخال الرمز والتأكد من صحته سيتم الانتقال للخطوة التالية.

الخطوة الثانية:
للتحق��ق م��ن صح��ة البيان��ات بع��د إدخاله��ا س��يتم إرس��ال رم��ز تحق��ق 

مك��ون م��ن أربع��ة أرق��ام ع��لى رق��م الج��وال المس��جل ع��لى رق��م الهوي��ة 

المدخلة في قواعد بيانات الغرفة كما في الصورة رقم (۳).

٦



صورة (٤)

اسم المستخدم والبريد الإلكتروني ورقم الجوال المسجل في قواعد البيانات.

رقم الهوية المدخل في الخطوة الأولى.

زر تأكي��د الاش��تراك في اجتم��اع الجمعي��ة العمومي��ة حي��ث أن��ه بالنق��ر علي��ه 
ستترتب الإجراءات التالية:

صورة (٤)

٧

التحقق من البيانات

الخطوة الثالثة:
بع��د إتم��ام التحق��ق م��ن البيان��ات المعروض��ة بإمكان��ك إج��راء  التأكي��د 

ع��لى اش��تراكك في الجمعي��ة أو إج��راء تفوي��ض ش��خص آخ��ر بحض��ور 

اجتماع كما في الصورة رقم (٤):



تأكيد الاشتراك

٨

 ظهور رسالة تأكيد الاشتراك، كما في الصورة رقم (٥).

ع��رض رس��الة تفي��د بإن��ه س��يتم إرس��ال الرواب��ط الخاص��ة بالاجتم��اع 
والتصوي��ت عب��ر البري��د الإلكترون��ي ورق��م الج��وال عن��د ق��رب موع��د 

الاجتماع والتصويت.

صورة (٥)



نجاح التسجيل

نجاح التسجيل باجتماع الجمعية العمومية. 

٩



تفويض شخص آخر
أما عند النقر على زر تفويض شخص آخر بحضور الاجتماع،

ستترتب الإجراءات التالية:

عرض جدول المفوضين على العضوية حيث يستعرض المفوضين 
المسجلين على البوابة في قواعد بيانات الغرفة، كما في الصورة رقم (٦)

عند النقر على زر تفويض أقصى يسار سجل المفوض، ستظهر رسالة 
تأكيد التفويض على الاجتماع، كما في الصورة رقم (٧)

صورة (۷) صورة (6)

١٠



نجاح التفويض

صورة (۸)

١١

إرس��ال بري��د الكترون��ي بتفوي��ض حض��ور اجتم��اع الجمعي��ة العمومي��ة، 

كما في الصورة رقم (٨)

إرسال الروابط الخاصة بالاجتماع والتصويت عبر البريد الإلكتروني 
ورقم الجوال عند قرب موعد الاجتماع والتصويت.

نجاح تفويض المفوض لحضور الاجتماع.



 حضور اجتماع الجمعية العمومية 

صورة (۹)

١٢

كمف��وض أو مال��ك لعضوي��ة التس��جيل في الجمعي��ة العمومي��ة، يت��م 

تزوي��دك براب��ط حض��ور الاجتم��اع عن��د ق��رب موع��د بدايت��ه ع��لى البري��د 

الإلكتروني، كما في الصورة رقم (٩).

جه��ازك  أو  جوال��ك  جه��از  م��ن  الاجتم��اع  راب��ط  ع��لى  النق��ر  بع��د 
خدم��ة  م��زود  لصفح��ة  مباش��رة   التحوي��ل  يت��م  المحمول/اللوح��ي 

الاتصال للانضمام للاجتماع. 

علم��اً ب��أن الموافق��ة الت��ي تم��ت في الخط��وة الأولى أثن��اء التس��جيل 
لتأكي��د  متخ��ذ  إج��راء  أي  هن��اك  ولي��س  الحض��ور،  إق��رار  بمثاب��ة  هي 

حضور الاجتماع من عدمه للمشتركين.



التصويت علي البنود

بإمكان��ك التصوي��ت ع��لى ق��رارات اجتم��اع الجمعي��ة العمومي��ة المس��جل 

في��ه م��ن خ��لال الراب��ط المرس��ل عب��ر البري��د الإلكترون��ي والرس��الة النصي��ة 

عند قرب موعد التصويت، كما في الصورة

علم��ا ب��إن الراب��ط س��تنتهي صلاحيت��ه وفق��ا لنهاي��ة موع��د التصوي��ت،    

حي��ث أن��ه بمج��رد النق��ر ع��لى الراب��ط يت��م التحوي��ل لصفح��ة التحق��ق 

م��ن المس��تخدم بإدخ��ال رق��م هوي��ة المس��جل في اجتم��اع الجمعي��ة 

العمومية، كما في الصورة رقم (۱۰)

صورة (۱۰)

١٣



رمز التحقق

١٤

في حال��ة ع��دم وص��ول الرم��ز بالإم��كان طل��ب إع��ادة الإرس��ال بع��د 
انتهاء العداد.

بع��د إدخ��ال الرم��ز والتأك��د م��ن صحت��ه س��يتم الانتق��ال لصفح��ة 
التصويت على البنود.

بعد إدخال رقم الهوية والنقر على زر التالي سيتم التحقق من صحة 

OTP رقم الهوية والتأكد من  عدم  التصويت مسبقا بإرسال رمز

"المكون من أربعة أرقام على رقم جوال المسجل (مالك أو مفوض)"



 تصويت

البنود

موافق
ض

راف
موافق
موافق

صفحة التصويت
على القرارات

١٥



المرفق��ات  اس��تعراض  إمكاني��ة  م��ع  الاجتم��اع  بن��ود  فيه��ا  يع��رض 

أو  بالقب��ول  البن��ود  ق��رارات تصوي��ت  واتخ��اذ  إن وج��دت،  ل��ه  التابع��ة 

الرفض وإضافة الملاحظات لكل بند على حدة. 

اعتم��اد  زر  ع��لى  بالنق��ر  البن��ود،  جمي��ع  ع��لى  التصوي��ت  بع��د 
التصوي��ت س��يتم التحق��ق م��ن التصوي��ت عليه��ا إم��ا بالقب��ول أو 
س��تظهر  معي��ن  بن��د  ع��لى  التصوي��ت  ع��دم  حال��ة  وفي  الرف��ض 

رسالة خطأ (إذ لابد من الموافقة أو الرفض على جميع البنود).

اعتم��اد  زر  ع��لى  والنق��ر  البن��ود  جمي��ع  ع��لى  التصوي��ت  بع��د 
وظه��ور  ل��لإدارة،  النهائ��ي  التصوي��ت  إرس��ال  س��يتم  التصوي��ت 
رس��الة نج��اح عملي��ة التصوي��ت كم��ا في الص��ورة م��ع إرس��ال بري��د 

إلكتروني يفيد باعتماد التصويت.

التصويت علي البنود

١٦



اعتماد التصويت

١٧


